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TRƯỜNG TH TRẦN QUỐC THẢO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số  97/KH-TQT
	  Quận 3, ngày 31 tháng 7 năm 2018


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2018
(Đề nghị: Để điện thoại chế độ rung và không làm việc riêng khi dự họp)

Giới thiệu nhân sự mới

1. Cô Nguyễn Thị Kim Nguyên, Kế toán
2. Cô Phạm Thị Hoa, nghỉ hộ sản, trở lại trường làm nhiệm vụ Bảo mẫu;

3. Cô Trần Kim Thịnh, nghỉ hộ sản, trở lại trường làm nhiệm vụ Bảo mẫu;


4. Cô Nguyễn Thị Hồng Thẩm, Bảo mẫu

5. Nguyễn Thị Nguyệt, Bảo mẫu

6. Phan Mỹ Hoàng, Phục vụ.
Phần I

Kết quả thực hiện công tác tháng 6+7/2018
Nhà trường và các đoàn thể hoàn thành tốt công tác đề ra, cụ thể như sau:

I. Công tác chính trị, tư tưởng, tổ chức
- Cô Hoàng Phương Trang và Lưu Quí Ngân học lớp Trung cấp chính trị

- Cô Đỗ Thị Mộng Hằng học khóa đào tạo giáo viên dạy các môn Toán và Khoa học bằng Tiếng Anh (QĐ số 2559/GDĐT-TC ngày 17/7/2017)

- Chính quyền phối hợp với Công đoàn trường tổ chức cho đội ngũ tham quan Đà Lạt (ngày 12, 13, 14, 15/6/2018); tham quan Bình Châu – Vũng Tàu (ngày 19, 20/6/2018)
- Căn cứ Quyết định số 291/QĐ-UBND ngày 31/5/25018 về việc điều động và bổ nhiệm bà Phạm Thị Hoàng Thúy về công tác tại Trường Tiểu học Nguyễn Thanh Tuyền và Quyết định số 284/ QĐ-UBND ngày 31/5/25018 về việc điều động và bổ nhiệm bà Nguyễn Thị Kim Nguyên về công tác tại Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo (nhiệm vụ Kế toán) ( Thực hiện công tác bàn giao ngày 10/7/2018.

- Công tác tuyển sinh lớp Một thực hiện đúng kế hoạch, tuyển 242 học sinh (5 lớp). Ngày 25/7/2018 Phòng GDĐT kiểm tra số liệu và và duyệt danh sách.

- Ngày 27, 30, 31/7/2018: Học bồi dưỡng chính trị (6 chuyên đề)
+ Địa điểm học: Trung tâm bồi dưỡng chính trị Q3 (Lầu 4) số 39 Trần Quốc Thảo.

+ Thành phần: CBQL, BTCB, CTCĐ, BTCĐ, TPT.

+  Lưu ý: Khi học tập ghi chép đầy đủ, có làm bài thu hoạch. 
- Công khai tài chánh từ ngày 28/4/2018 đến ngày 31/7/2018.

II. Công tác chuyên môn:

- Ngày 18/6/2018: Bàn giao học bạ lớp Năm cho các trường THCS Lê Quý Đôn, Colette, Kiến thiết. 
- Giải quyết hồ sơ, chuyển trường, …

- Ngày 26/7/2018: Giáo viên tiếng Anh tập huấn (từ 13g  đến 16g30)

- Ngày 19/7/2018: Tập huấn chuyên môn (chương trình tích hợp) tại NVT Quận 4.

III. Công tác cơ sở vật chất
Sửa chữa nâng cấp nhà bếp; Vệ sinh và chống dột nhà xe; Sửa chữa nâng cấp nhà vệ sinh và chống thấm; Cắt tỉa toàn bộ cây xanh; Sửa chữa và sơn bàn ghế học sinh; Trang bị mới bàn phòng Hội đồng; Sơn cổng trường; …
IV. Hoạt động của đoàn thể

1. Công đoàn cơ sở

- Hoàn thành báo cáo hoạt động công đoàn năm học 2017-2018; Kết quả thi đua của Công đoàn đạt 95/100 điểm, xếp loại: Vững mạnh, hạng II khối tiểu học.

- Gia đình Thầy Phạm Anh Quân được tuyên dương “Gia đình tiêu biểu” cấp quận nhân kỷ niệm ngày Gia đình Việt nam 28/6/2018.

- Chào mừng kỷ niệm 89 năm ngày thành lập Công đoàn Việt Nam

- Lập danh sách công đoàn viên tham gia lớp Yoga hè; Lớp Võ thuật, Bóng rổ cho con công đoàn viên.

- Lập danh sách đề xuất học bổng Nguyễn Đức Cảnh (01 xuất).

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên có ngày sinh trong tháng 6.

2. Chi đoàn – Đội

- Hỗ trợ Phường 6 tổ chức sinh hoạt hè 2018; Tham dự Lễ ra quân các chiến dịch tình nguyện cấp quận; Thắp nến tri ân tại Đài liệt sĩ. 
- Quyên góp thực hiện chương trình Vì người bạn ngoại thành “Nông thôn mới” tại huyện Cần Giờ do Hội LHTN Việt Nam - Hội LHPN – Hội Khuyến học Phường 6 Quận 3 phát động; Ủng hộ chiến dịch Hoa phượng đỏ.
V. Đánh giá chung:

Trường hoàn thành kế hoạch công tác tháng 6+7/2018. Chính quyền và đoàn thể trong nhà trường phối hợp tốt; từng thành viên cố gắng hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. Ghi nhận sự cố gắng của Bảo vệ, hoàn thành tốt nhiệm vụ trong tháng 6/2018, Ban dân vận Quận ủy gửi Thư cám ơn và khen ngợi. 
Phần II

Kế hoạch công tác tháng 8/2018

I. Công tác chính trị, tư tưởng, tổ chức
1. Công bố các quyết định: 

+ Quyết định số 92/QĐ-TQT ngày 31/7/2018 của Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo về phân công nhiệm vụ cán bộ, giáo viên, nhân viên năm học 2018-2019.


+ Quyết định số 93/QĐ-TQT ngày 31/7/2018 của Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo về thành lập Bếp ăn Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo năm học 2018-2019.

+ Quyết định số 94/QĐ-TQT ngày 31/7/2018 của Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo về thành lập Căn tin Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo năm học 2018-2019.

+ Quyết định số 95/QĐ-TQT ngày 31/7/2018 của Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo về thành lập Tổ cơ sở vật chất và tiếp nhận tài sản năm học 2018-2019.

+ Quyết định số 96/QĐ-TQT ngày 31/7/2018 của Trường Tiểu học Trần Quốc Thảo về thành lập Tổ kiểm tra thức ăn sau khi chế biến năm học 2018-2019.

2. Học Bồi dưỡng Quốc phòng an ninh
 Tham dự: Thầy Phương, Cô Nguyệt, Cô Nguyên, Cô Quế Hương, Anh Nhẫn, Anh Lợi, Cô Hoa (Thời gian thông báo sau).

Lưu ý: Khi học tập ghi chép đầy đủ, có làm bài thu hoạch. Học tập đạt yêu cầu sẽ được cấp Giấy chứng nhận.

3. Tổng vệ sinh chuẩn bị cho ngày tựu trường 
- Nội dung công việc: GVCN, bảo mẫu tổng vệ sinh lớp, dọn dẹp, bỏ các vật dụng thừa; Các bộ phận tổng vệ sinh phòng làm việc, …
- Thời gian thực hiện: 8giờ00, ngày 17/8/2018 (Thứ Sáu).

- Người thực hiện: cán bộ, giáo viên, nhân viên (theo nhiệm vụ phân công).

- Bộ phận kiểm tra: BGH, bà Phan Thị Ánh Thu, bà Hà Thị Quế Hương.

- Thời gian kiểm tra: 15giờ 00 ngày 17/8/2018.


4. Ngày tựu trường: 

- Ngày 20/8/2018: 

+ 7giờ15:  Học sinh lớp 1+2+3 tập trung. (Học sinh lớp 4+5 nghỉ). 

+ 10giờ30: Học sinh ra về.

+ Giáo viên và bảo mẫu có mặt lúc 7 giờ.

- Ngày 21/8/2018: 

+ 7giờ15: Học sinh lớp 1+2+3 4+5 tập trung. 

+ 10giờ30: Học sinh ra về.

+ Giáo viên và bảo mẫu có mặt lúc 7 giờ.

- Từ ngày 22/8/2018: Học sinh các lớp đi học, sinh hoạt bán trú tại trường.
+ 7giờ15: Học sinh lớp 1+2+3 4+5 tập trung. 

+ 16giờ00(Học sinh lớp 1+2 ra về; 16giờ10(Học sinh lớp 3 ra về; 16giờ15(Học sinh lớp 4+5ra về.
II. Công tác chuyên môn:

- Học Bồi dưỡng chuyên môn hè 2018 (Lịch Phòng GD&ĐT, có thể thay đổi)
	Stt
	Ngày
	Giờ
	Nội dung bồi dưỡng
	Ghi chú

	1
	03/8/2018
	8 giờ
	Hội nghị Hội đồng chuyên môn cấp tiểu học 
	Thầy Quân + Cô Huyền 

	2
	06/8/2018

(cả ngày)
	8 giờ
	Bồi dưỡng chuyên môn môn Tiếng Việt
	CBQL + GV

	3
	07/8/2018
	8 giờ
	Bồi dưỡng chuyên môn môn Toán
	CBQL + GV

	4
	07/8/2018
	14 giờ
	Bồi dưỡng chuyên môn môn Đạo đức, Kỹ thuật, Thể dục.
	CBQL + GV

	5
	08/8/2018
	8 giờ
	Bồi dưỡng chuyên môn môn TNXH và Khoa học
	CBQL + GV

	6
	08/8/2018
	14 giờ
	Bồi dưỡng chuyên môn Tin học và Thể dục
	CBQL + GV

	7
	09/8/2018
	8 giờ
	Bồi dưỡng chuyên môn môn Lịch sử và Đia lý 
	CBQL + GV

	8
	09/8/2018
	14 giờ
	Bồi dưỡng chuyên môn môn Mỹ thuật và Âm nhạc 
	CBQL + GV


- Ngày 06/8/2018: Tổ chức cho HS kiểm tra lại (GVCN thống báo cho CMHS)
- Tổ khối họp thống nhất chuyên môn năm học 2018-2019, họp xong nộp biên bản về phòng HP. Nhận danh sách lớp, Thời khóa biểu, …

- Ổn định nề nếp dạy và học.

- Trang trí lớp học theo mô hình Trường tiểu học mới (Bản tự điểm danh, góc trưng bày sản phẩm, Sơ đồ tổ chức của lớp, Hộp thư bè bạn)

Lưu ý: đề nghị tháo bỏ các sản phẩm của học sinh năm học trước, trang trí đảm bảo tối thiểu 4 nội dung, yêu cầu vế tính giáo dục, thẩm mỹ.

Thư viện, thiết bị 

- Chuẩn bị sách, tài liệu giảng dạy cho giáo viên.
- Kiểm kê sách, tài liệu giảng dạy, đồ dùng dạy học, … thanh lý theo qui định, trang bị bổ sung (nếu thiếu).
III. Công tác cơ sở vật chất

- Tiếp tục sửa chữa cơ sở vật chất.
- Rà soát, mua bổ sung (nếu có) dụng cụ phục vụ công tác bán trú.

- Kiểm tra các thiết bị Phòng cháy chữa cháy, An toàn lao động.

IV. Công tác văn thể mỹ - Y tế học đường -  Bán trú

- Ngày 02, 03/8/2018: Cán bộ, giáo viên, nhân khám sức khỏe tại Trung tâm y tế dự phòng (đề nghị đội ngũ khám 100%, công tác này này tính điểm thi đua Y tế học đường, cô Quế Hương chuẩn bị.)

- Ngày 06/8/2018: Giáo viên, nhân viên nữ khám phụ khoa tại trường (cô Quế Hương chuẩn bị).
- Ngày 18/8/2018 (thứ Bảy): Xịt muỗi toàn trường. 

- Lập danh sách đề nghị tuyên dương học sinh tài năng (Thầy Thủ)

- Bảo mẫu, cấp dưỡng, phục vụ chuẩn bị các điều kiện tổ chức bán trú cho học sinh.
V. Hoạt động của đoàn thể

1. Công đoàn cơ sở

- Phối hợp với Y tế tổ chức khám sức khỏe và khám phụ khoa cho công đoàn viên. 
- Vận động công đoàn viên tham gia học bồi dưỡng chính trị, chuyên môn hè 2018 theo lịch của ngành; chuẩn bị năm học mới.

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên có ngày sinh trong tháng 7+8.

2. Chi đoàn – Đội

- Chi đoàn, Đội chuẩn bị sinh hoạt chào cờ ngày 27/8/2018. Tập cho học sinh hát Quốc ca, tư thế khi chào cờ, …
- Thành lập đội nghi thức, đội trống, đội Trật tự học đường, có kế hoạch xây dựng đội kèn

- Phối hợp các bộ phận chuẩn bị Lễ Khai giảng năm học mới.
- Tham gia phong trào do Đoàn cấp trên phát động.
Đề nghị CB-GV-NV tham dự nghiêm túc các lớp học bồi dưỡng chính trị, chuyên môn nghiệp vụ, thực hiện nghiêm túc kế hoạch này./.

	Nơi nhận:

- CBQL; 

- Tổ trưởng CM; 

- Lưu VT, VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Ngọc Thảo 
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